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Ortografia literal: consejos generales

La ortografia literal, que refiere al uso correcto de las letras que empleamos al redactar nuestros textos, se
encarga, por una parte, de un aspecto aparentemente sencillo en la escritura: el uso de mayusculas. A
pesar de lo simple que esta actividad pueda parecer, es comln encontrar en nuestros trabajos académicos
errores relacionados con la manera en que denominamos siglas, instituciones, nombres propios,
gentilicios, etc. Por otra parte, podemos reconocer otros errores frecuentes literales como el uso de
ha/a, la diferenciacion entre haz/has/as y el uso de si no/sino. A continuacion, te presentamos estos casos
e con sus respectivos ejemplos.

e ————-

4 Ejemplos )
. jemp !
~

N _—_———-

(1) Santiago, Region Metropolitana, rio Loa

Mayusculas: ;_cuando |. Nombres propios » (2) PRAC, MINEDUC, UNICEF

utilizarlas? g Isrzi!cail:uciones/—/_ﬂn Universidad, Instituto, Iglesia

4. Inicio de oracion
5. Después de signos de
puntuacion como (*.” “?” “!”

> (4) Estoy leyendo este recurso,

= (5) ¢Cual es tu nombre? El mio Pedro.
iQué buena novela! Me encanto.

(1) Mi signo es escorpio, pues naci el dieciocho de
Maylflsculas: icuéndo |. Dias, meses y estaciones/ noviembre.

NO utilizarlas? —| Sk » .
2. Profesiones o cargos——— P  (2) Los médicos sanaron a sus pacientes.

3. Después de dos puntos ()——p (3) Tengo dos mascotas: una de ellas se llama

4. Gentilicio\Carlota y la otra Mofletes.
5. Después de ‘o V" (a (4) Cuando viajé a México, me encontré con un

menos que se inicie chileno.
oracion o se trate de un
nombre propio) — (5) Quiero saber la verdad: ;hicieron sus tareas?
I. Ha (particula que se (1) Valeria ha escrito una carta con lapiz pasta.
acompafa con un participio); a Valeria le escribi6 una carta a Fernanda.
(preposicion) >

Otros casos de 2. Haz (mandato); has (2) {Haz la tarea!/ ;Has hecho la tarea?

(conjugacion del verbo ‘haber’);
as (carta del naipe)

. T bajo | :
ortografia literal €ngo tn as bajo fa manga

(3) Si no haces las tareas, reprobaras el curso.

I. Ha/a 3. Si no (condicional); sino Esta respuesta no es falsa, sino verdadera.

2. Haz/has (conjuncién adversativa

3. Si no/sino

4. Palabras en mayiscula 4. Palabras en mayuscula (4) Violeta escribié la palabra ‘ARBOL’ en la
(jtambién  llevan  tilde i pizarra.

>

Angel leyé atentamente la guia sobre
ortografia literal.

corresponde!)



{Necesitas mas informacion?

Recuerda que este es solo un recurso abreviado que te puede servir de checklist. Si necesitas mas informaciéon debes
dirigirte al recurso extenso con este mismo titulo.

{Necesitas mas apoyo?
Solicita una tutoria con un/a tutor/a PRAC para recibir guia especifica sobre esta tematica.

Informacién sobre este recurso:
Autor: Joaquin Jiménez. Para mas informacion sobre la autoria del contenido tedrico, dirigete al recurso extenso.



